План действий
[bookmark: _GoBack]по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде в 2016/2017 учебном году в МБОУ г. Мурманска СОШ № 34

	№ п/п
	Направление деятельности и наименование мероприятий
	Сроки исполнения
	Исполнители

	1.
	Разработка планов работы по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде в 2016/2017 учебном году в МБОУ г. Мурманска средней общеобразовательной школе № 34
	до 15.09.2016
	Большакова Н.С., учитель информатики

	2.
	Размещение планов работы по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде в 2016/2017 учебном году на официальных сайтах в разделах «Электронные услуги»
	до 15.09.2016
	Большакова Н.С., учитель информатики

	3.
	Организация изучения размещенных на сайте Министерства образования и науки Мурманской области информационно – методических материалов для работников системы образования по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.
	август - сентябрь 2016
	Медведева Л.Е., заместитель директора по ВР; Большакова Н.С., учитель информатики, классные руководители

	4.
	Рассмотрение на совещаниях педагогических работников вопроса «Государственные и муниципальные услуги в сфере образования»
	постоянно
	Медведева Л.Е., заместитель директора по ВР

	5.
	Организация работы по обращению родителей за услугами по зачислению в постоянно образовательные учреждения (дошкольного образования, обще образовательные, дополнительного образования) в электронном виде.
	постоянно
	Медведева Л.Е., заместитель директора по ВР; классные руководители

	6.
	Подготовка и размещение на информационных стендах и сайтах образовательных учреждений новостных и информационных материалов о преимуществах государственных и муниципальных услуг, оказываемых в электронной форме в сфере образования
	сентябрь – октябрь 2016

	Медведева Л.Е., заместитель директора по ВР; Большакова Н.С., учитель информатики

	7.
	Тестирование педагогическими работниками школы получения государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.
	октябрь 2016
	Педагогические работники МБОУ г. Мурманска СОШ №34

	8.
	Проведение консультаций для обучающихся и родителей по вопросам получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме
	по мере необходимости
	Медведева Л.Е., заместитель директора по ВР; Большакова Н.С., учитель информатики, классные руководители

	9.
	Проведение заседаний родительских комитетов и родительских собраний «Государственные и муниципальные услуги в сфере образования»
	октябрь-ноябрь 2016
	Медведева Л.Е., заместитель директора по ВР; классные руководители

	10.
	Принятие участия во внеурочных мероприятиях по популяризации государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде (конкурсы рисунков, презентаций, видеороликов, деловые игры, социально-моделирующие игры, социальные акции и проекты и др.)
	2016-2017
учебный год

	Медведева Л.Е., заместитель директора по ВР; Большакова Н.С., учитель информатики, классные руководители



