УТВЕРЖДАЮ

        Директор школы №34  _________Л.Л.Калинина

«31» августа  2013 г.

ПЛАН  РАБОТЫ  ШКОЛЫ
на 2013-2014 учебный год
	Направления деятельности
	Содержания деятельности
	Срок
	Ответственный

	АВГУСТ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Планирование работы. Подготовка к аттестации
	
	Заместитель директора по УВР Саранцина З.М.

	Работа с педагогическими кадрами
	· Собеседование с учителями о готовности к работе в новом учебном году.  Расстановка  кадров, уточнение нагрузки, планирование повышения квалификации на курсах
	В течение  месяца 
	Администрация 

	Система ВШК
	· По плану ВШК
	В течение  месяца 
	Администрация 

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Консультации с родителями первоклассников, пятиклассников и вновь прибывших учащихся в школу
	В течение  месяца
	Администрация

	Укрепление материально-технической базы
	· Проверка готовности кабинетов к началу учебного года: соблюдение санитарно-гигиенического режима и техники безопасности труда. 

· Обеспечение УМК на новый учебный год
	В течение  месяца
	Начальник хоз.части- Лупкина Л.И.

Рюмина В.В.

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Комплектование классов

· Обеспеченность учебно-методическими комплектами

· Проведение Дня знаний

· Подготовка документации для сдачи отчёта ОШ-1 и тарификации

· Составление расписания уроков
	В течение  месяца
	Калинина Л.Л.

Рюмина В.В.

Медведева Л.Е.

Саранцина З.М.

Стадник Г.Б.

	СЕНТЯБРЬ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Педсовет № 1«Анализ работы школы за 2012-2013 г. Цели, задачи и приоритетные направления деятельности в 2013-2014 г.  Анализ качества знаний и уровня обученности обучающихся по результатам итоговой аттестации,  ГИА 2013 г.

      Результаты поступления выпускников 9 классов»

· Планирование работы. Подготовка к аттестации

· Организация деятельности  методических объединений, творческих и проблемных групп

· Адаптация учащихся 5-х классов. Работа по преемственности.

·  Организация внеурочной деятельности учащихся 1-4 классов по ФГОС нового поколения

· Организация работы по изучению социального состава семей, выявление учащихся группы риска
	В течение  месяца
	Саранцина З.М.

Медведева Л.Е.

	Работа с педагогическими кадрами
	Совещание пед.коллектива «Система требований и рекомендаций по ведению школьной документации»

· Заседание МС  №1

· Заседания предметных МО, ВТК

· Аттестация учителей
	2- 7

В течение  месяца
	Саранцина З.М.

Рук. МС -Поварницына Л.Л.

	Система ВШК
	· Стартовый  контроль в 1-9 классах (русский язык, математика, литература (литературное чтение  в 1-4 кл.)

Цель: «Диагностика опорных знаний»

· Анализ уровня готовности детей к обучению в школе (1 кл.)

· Проверка журналов, дневников, личных дел.             Цель: соблюдение  единого орфографического режима

· Посещение уроков  в 1,4,5,9-х  классах
	В течение  месяца
	Руководители предметных МО

Клетушкина Л.Н.

Администрация 

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Проведение родительских собраний.

 Изучение запросов родителей на (платные) образовательные и дополнительные услуги

· Выборы родительского комитета, Совета школы

· Заседание Совета школы, родительского актива 

«Публичный доклад директора МБОУ СОШ №34 об образовательной и финансовой деятельности ОУ             за 2012-2013 уч. год»

· Организация питания в школе
	11.09.13. – 19.09.13.

21.09.2013

В течение  месяца
	Администрация 

Кл.руководители

Калинина Л.Л.

Медведева Л.Е.

Лавренкова Е.Н.

	Укрепление материально-технической базы
	· Санитарное состояние кабинетов. Соблюдение требований СанПиН. Оформление стендов (ПДД, ЗОЖ, профориентация, расписание, дополнительное образование и т.д.)
	В течение  месяца
	Лупкина Л.И.

Администрация 

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Тарификация

· Инструктаж учителей, ПДО, руководителей кружков  и секций  по ведению школьной документации (РУП, журналы, заявления родителей, договоры…)

· Корректировка  расписания

· Инструктаж пед.персонала по предупреждению детского травматизма, знакомство с приказом по ТБ, ЧС, противопожарные мероприятия
	В течение  месяца
	Администрация 



	ОКТЯБРЬ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Состояние адаптации учащихся в 1-х классах

· Работа над формированием навыка чтения и письма в 1-х классах

· Мотивация учебной  деятельности учащихся 1-х классов

· Предметная неделя по математике и информатике

· Совещание при завуче

· Совместная  работа с библиотекой
	В течение  месяца

21.10.-27.10
	Клетушкина Л.Н.

Рук. МО ест.- матем. цикла

Администрация 

	Работа с педагогическими кадрами
	· Работа по самообразованию учителей
	В течение  месяца


	Рук.предметных МО, ВТК

	Система ВШК
	· Рубежный контроль по итогам 1 четверти в 1-9 классах

по русскому языку, математике и литературе (лит.чт.)

· Посещение уроков   математики

· Проверка вычислительных  навыков  во 2-4 классах
	В течение  месяца
	Администрация 

Клетушкина Л.Н.

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Родительская суббота.

· Заседание РК по вопросам совместной работы. Семейный кодекс, Закон РФ «Об образовании»,  Устав школы о правах и обязанностях родителей и детей. 

· Проведение групповых и индивидуальных консультаций  для родителей 1-9-х классов по предметам.

· Проведение индивидуальных консультаций  для учащихся и родителей школьным психологом
	12.10.13.

В течение  месяца
	Администрация

Медведева Л.Е.

Администрация 

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Посещаемость учащимися школьных занятий, работа с учащимися группы риска

· Предварительные итоги  успеваемости учащихся за 1 четверть (подготовка распоряжений)

· Планирование работы учителей. Составление графика работы пед.коллектива во время осенних каникул
	В течение  месяца


	Администрация 

	НОЯБРЬ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Работа по предупреждению неуспеваемости, ликвидации пробелов ЗУН учащихся

· Корректировка работы с выпускными (4,9)классами

· Итоги  адаптационного  периода  первоклассников, пятиклассников

· Предметная неделя по русскому языку и литературе
	В течение  месяца

25.11.-30.11
	Администрация 

Рук. МО учителей математики

Клетушкина Л.Н.

Сергеева А.С.

	Работа с педагогическими кадрами
	· Совещание педагогического коллектива по итогам               1 четверти

· Заседания предметных МО
	
	Саранцина З.М.

Рук.предметных МО

	Система ВШК
	· Проверка  документации за 1-ю четверть

· Фронтальный  контроль выпускных классов  4АБВ

· Проверка тетрадей, дневников и журналов по плану ВШК

· Использование часов школьного компонента
	1-я половина ноября

В течение  месяца
	Саранцина З.М.

Клетушкина Л.Н.

Медведева Л.Е.



	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	·  Заседание школьной родительской общественности. Анализ уровня обученностии уровня развития учащихся. 

· Проверка качества питания и обслуживания учащихся

· Родительские собрания
	22.11.13.

В течение  месяца

21.11.13.
	Классные руководители

Директор школы

	Укрепление материально-технической базы
	· Смотр учебных кабинетов. Цель: создание комфортной среды, эстетическое оформление кабинетов,  санитарно-гигиенического режима, ТБ труда. Проверка готовности к зиме
	В течение  месяца
	Начальник хоз.части

Зав. кабинетами, ПК

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Корректировка  планирования на 2-ю четверть

· Итоги и анализ успеваемости учащихся 2-9 классов за 1-ю четверть

· Анализ состояния и ведения школьной документации. Оформление информационно-аналитических материалов

· Работа по устранению перегрузки учащихся. Дозировка домашних заданий
	1-я половина ноября

                         В течение  месяца
	Саранцина З.М.

                                          Администрация , МС

	ДЕКАБРЬ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Использование новых технологий в работе учителей

· ИКТ- анкетирование педагогического коллектива

· Предметная неделя  иностранного языка

· Педсовет №2
	В течение  месяца

9.12.-14.12.

20.12.13.
	Руководители МО

Саранцина З.М.

Рук. МО –         Сергеева А.С.

Саранцина З.М. Поварницына Л.Л.

	Работа с педагогическими кадрами
	· Собеседование с учителями по тематическому планированию на 2-е полугодие. Ход  выполнения курсовой  системы  повышения квалификации. 
	23 - 28
	Саранцина З.М.

	Система ВШК
	· Посещение уроков английского языка

· Административные контрольные  работы  по английскому языку 

· Промежуточный контроль 1-9 классов (по плану ВШК)

· Проверка журналов, дневников, тетрадей по плану ВШК 

· Совместная работа учителей, воспитателей ГПД и библиотекаря по развитию интереса к чтению
	В течение  месяца


	Администрация

Рюмина В.В.

Клетушкина Л.Н.

Худынцева Г.В.

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Подготовка к проведению новогодних праздников

· Родительская суббота. Совет школы.
	В течение  месяца

14.12.
	Медведева Л.Е.

Кл.руководители

	Укрепление материально-технической базы
	· Тепловой   и  световой режим  школы
	В течение  месяца
	Начальник хоз.части



	Организационно-педагогические мероприятия
	· Предварительные итоги успеваемости за 2-ю четверть. Организация окончания 2-й четверти

· Собеседование с учителями по итогам 2-й четверти Выполнение программы за 2-ю четверть

· Корректировка  планирования на 3-ю четверть

· Итоги и анализ успеваемости учащихся 2-9 классов за 2-ю четверть

· Анализ состояния и ведения школьной документации Оформление информационно-аналитических материалов

· Работа по устранению перегрузки учащихся

·  Дозировка домашних заданий в период полярной ночи

· Планирование работы учителей. Составление графика работы пед.коллектива во время зимних каникул


	9 - 14

25 - 31
	Саранцина З.М.

Клетушкина Л.Н.

Медведева Л.Е.

	ЯНВАРЬ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Анализ динамики образовательного процесса по итогам  1 полугодия. 

· Методическая неделя  «Создание образовательной среды для повышения качества образования»
	1 - 8

27 - 31
	Саранцина З.М.

Метод.совет

	Работа с педагогическими кадрами
	· Заседание МС  №2

· Заседания ВТК, МО 

· Совещание педагогического коллектива по итогам 2 ч. (1 полугодия) 

· Учёба на курсах. Аттестация учителей. Перспективная расстановка кадров на новый учебный год
	14 - 17

15

В течение  месяца
	Поварницына Л.Л.

Администрация 

	Система ВШК
	· По плану ВШК
	В течение  месяца
	Администрация 

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	
	
	

	Укрепление материально-технической базы
	· Санитарное состояние кабинетов, столовой
	В течение  месяца
	Совет школы, РК, ПК

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Корректировка  расписания на III четверть

· Проведение отборочного тура интеллектуального марафона

· Отчёт по итогам 1 полугодияв  КО
	25.12 -  8.01.

28 - 31
	Стадник  Г.Б.

Руководители МО

Саранцина З.М.

	ФЕВРАЛЬ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Контроль за выполнением государственной программы

· Организация работы со слабоуспевающими и учащимися группы риска

· Работа по развитию речи учащихся на уроках

· Подготовка и проведение интеллектуального марафона

· Неделя  здоровья, спорта и труда
	В течение  месяца

22

3 - 8
	Клетушкина Л.Н.

Саранцина З.М.

Руководители МО

Малюченко С.В.

	Работа с педагогическими кадрами
	· Выполнение курсовой системы повышения квалификации. Планирование  учёбы на новый уч.год
	В течение  месяца
	Саранцина З.М.

	Система ВШК
	· Посещение уроков физкультуры, технологии, ОБЖ
	3 - 8
	Администрация 

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Подготовка и проведение праздников «Масленица», «День защитника Отечества»

· Проверка качества питания

· Родительские собрания
	В течение  месяца

13.02.14.
	Медведева Л.Е.

СШ, РК, ПК

Кл.руководители

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Состояние  физкультурно-оздоровительной работы

· Организация и соблюдение режима питания учащихся

· Планирование работы учителей. Составление графика работы пед.коллектива во время оздоровительных каникул
	В течение  месяца

2-я половина месяца
	Малюченко С.В.

Отв. за питание

Администрация 



	МАРТ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Работа по преемственности

· Преемственность в работе с ДОУ, организация взаимопосещения уроков 4-5 классов.

· Система работы учителей по ликвидации пробелов. Организация повторения изученного материала

· Неделя естествознания


	В течение  месяца

10.03.-15.03.
	Администрация 

Хайрутдинова Г.Р.

	Работа с педагогическими кадрами
	· Собеседование с учителями по тематическому планированию на 4-ю четверть

· Заседания предметных МО (предварительный анализ работы учителей по самообразованию)

· Педсовет №3
	24 - 28


	Саранцина З.М.

Руководители  МО

Медведева Л.Е.

	Система ВШК
	· Посещение уроков естественнонаучного цикла, литературы; уроков в начальной школе

· Тематический контроль работы библиотеки

· Проверка журналов, дневников, тетрадей по плану ВШК 
	В течение  месяца


	Администрация 

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Родительская суббота

· Подготовка и проведение традиционного праздника                 «8 Марта»
	15

5 - 7
	Администрация,кл.руководители

Медведева Л.Е.;  ПК

	Укрепление материально-технической базы
	· Смотр учебных кабинетов

· Организация учёта, хранения и использования учебно-наглядных пособий. Развитие кабинета
	24 - 28


	Администрация 

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Предварительные итоги успеваемости за 3-ю четверть

· Собеседование с учителями по итогам 3 четверти

· Выполнение программы за 3-ю четверть

· Планирование работы с будущими первоклассниками

· Анализ состояния и ведения школьной документации. Оформление информационно-аналитических материалов

· Посещаемость учащимися кружков, секций
	13 – 17

В течение  месяца
	Саранцина З.М.

Клетушкина Л.Н.

Медведева  Л.Е.

	АПРЕЛЬ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Организация обобщающего повторения

· Качество использования  технического оборудования

· Изучение системы занятий в кружках, секциях; влияние их  на развитие  творческого потенциала каждого ребёнка

· Изучение системы работы ШНО «Малая академия»

· Неделя искусства

· Научно-практическая конференция «Будущее школы №34»

· Учебно-методическая база на новый уч.год
	В течение  месяца

21 – 28

26.04.

В течение  месяца
	Администрация 

Хайрутдинова Г.Р.

Агапитова О.Ю.

Поварницына Л.Л.

Администрация 

	Работа с педагогическими кадрами
	· Собеседование с учителями по учебно-методическому обеспечению учебного процесса на новый уч.год

· Реализация учителями темы по самообразованию

· Подготовка к научно-практической конференции «Будущее школы №34»
	В течение  месяца

1 – 24
	Администрация 

Поварницына Л.Л.

	Система ВШК
	· Посещение уроков музыки, ИЗО, занятий  МЭЦ

· Контроль за посещением слабоуспевающих и учащихся группы риска. Проверка дневников, контрольных тетрадей 
	В течение  месяца
	Администрация 

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Проведение родительских собраний. Изучение запросов родителей на образовательные и дополнительные услуги

· Проведение  собрания для родителей будущих первоклассников

· День открытых дверей
	24

     12.04.
	Администрация 

Рук. МО нач.классов

Администрация

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Отчёт  работы  ШНО «Малая академия»
	В течение месяца


	Хайрутдинова Г.Р.

	МАЙ

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	· Уровень обученностиучащихся 2-9 классов

· Организация обобщающего повторения

· Выполнение теоретической и практической части программы

· Предметная неделя истории

· Работа по преемственности

· Педсовет «Творческий отчёт  методических объединений»
	В течение  месяца

5 - 10


	Саранцина З.М.

Клетушкина Л.Н.

Рук. МО – Сергеева А.С.

Саранцина З.М.

Поварницына Л.Л.

	Работа с педагогическими кадрами
	· Собеседование с учителями об итогах методической работы за год и о планах на новый учебный год

· Формирование системы повышения квалификации на новый учебный год
	20 – 27

В течение  месяца
	Саранцина З.М.

	Система ВШК
	· Посещение уроков в 4,9 классах

· Проверка журналов, личных дел, тетрадей

· Итоговый контроль 1-8  классов по русскому языку, математике, литературному чтению.

· Проверка документации методических объединений

· По плану ВШК 
	В течение  месяца
	Администрация

	Совместная работа школы с семьёй, общественностью
	· Родительская суббота

· Организация и проведение праздников: «День  Победы», «Последний звонок»

· Заседание Совета школы
	17

В течение  месяца

17
	Администрация 

Медведева Л.Е.

Калинина Л.Л.

	Укрепление материально-технической базы
	· Подготовка  школы к новому учебному году
	В течение  месяца
	Нач. хоз.части

	Организационно-педагогические мероприятия
	· Работа по приёму учащихся в 1,5 классы

· Комплектование классов, ГПД на новый учебный год

· Расстановка кадров

· Анализ работы за год. Планирование работы на новый учебный год

· Оформление документации

· Итоги успеваемости учащихся за год

· Сбор информации о летнем отдыхе

· Итоги внеурочной деятельности

· Подготовка и утверждение учебного  плана

· Формирование общешкольного годового плана
	В течение  месяца


	Администрация 

Медведева Л.Е.

Калинина Л.Л.Саранцина З.М.


